
- in vederea eliberdrii cartii de identitate, verifica daca fizionomia solicitantului
corespunde cu lbtografla din actul de identitate prezentat, ori din alt document emis
dc institulii sau autoritagi publice - pa;aport, permis de conducere, legitimalie de
serviciu, livret militar ori diploma de absolvire a unei institufii de invdf[mdnt, cu
fotografie de datd recentd sau, dupd eaz, en imaginea solicitantului inregistratd in
R.N.E.P.; - Verifica documentele prezentate Ei corectitudinea datelor inscrise de so-
licitant pe cerere pentru eliberarea actului de identitate; inregistreazd, cererea in
Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate Ei pentru stabilirea
re;edinlei; preia imaginea solicitantului; efectueazd, operafiunile informatice nece-
sare actualizdrii componentei locale a R.N.E.P. qi asociazd imaginea preluatd solici-
tantului la datele de stare civild ale acestuia; primeste cdrtile de identitate qi raportul
de produc{ie cu seriile qi numerele tipdrite pentru fiecare document; efectueazd,in
componenta locald a R.N.E.P. menfiunea data inmdnarii cA4ii de identitate;
- In vederea eliberdrii carlii de identitate provizorie, completeazd cartea de identi-
tate provizoric la rubricilc corespunzdtoare, stabileEte termenul de valabilitate; ap-
lica fotografiile; prezintd caftea de identitate provizorie coordonatorului serviciului
sau persoanei desemnate de aceasta, pentru a fi semnat6; efectueaz6, operatiuni in-
formatice necesare actualizdri componen{ei locale a R.N.E.P. Ei asociazdimaginea
preluatd solicitantului la datele de stare civila ale acestuia; completeazd, cererea titu-
larului cu datele privind seria si numdrul carlii de identitate provizorii, perioada de
valabilitate; completeazd, Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de
identitate qi pentru stabilirea reEedinfei, la rubrica seria qi numdrul actului de identi-
tate eliberat; elibereazd, cartea de identitate provizorie solicitantului, care semneazd
de primire pe Cerere; efectueazd,in componenta locald a R.N.E.P. men{iunea
privind data inm6narii ca(ii de identitate provi zorie;
- In vederea inscrierii menliunii de stabilire a reEedinfei in actul de identitate aplicd
eticheta autocolantd pc actul de identitate gi inscrie menfiunea privind reEedinfa;

electueazd operaliuni infbrmatice necesare actualizarii componentei locale a

R.N.L,.P.; prezintd cererea, documentele primite qi actul de identitate,
coordonatorului de serviciu sau persoanei desemnate pentru avizare, respectiv
semnare, dupa ce s-a aplicat eticheta autocolanti qi s-a inscris menliunea privind
stabilirca reqedinlei; elibercaz.d, actul de identitate solicitantului care semneazd de
primirc pc Ccrcrc; .

- Face parte din Comisia de inventariere a rebuturilor depistate dupd predarea pro-
duselor finite la forma(iune, a loturilor de produclie a c6(ilor de identitate, rebuturi
rezultate in urma activit6lilor specifice;
- Face parte din Comisia de distrugere a actelor de identitate retrase, cu ocazia in-
registrarii persoanelor decedate, eliberdrii altor acte de identitate sau ca urmare a


